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 ضوابط النقل الداخلي / ًأولا
 علماً أن الدخول لأول مرة      move.rge.gov.saضرورة دخول جميع راغبات النقل إلى الموقع الخاص بطلب النقل            -١

 .يكون برقم السجل المدني الخاص بالمعلمة بحيث يستخدم اسماً للمستخدم وكلمة المرور
 . بدقةوإتباعهاقراءة التعليمات التي في الموقع  -٢
 الموظفة على بيانات غير صحيحة يحملها مسؤولية إلغاء نقلها حتى بعد صدور الحركة و مباشرا بالمدرسة المنقولة                  توقيع -٣

 .لها بالإضافة إلى حرماا من التقدم بطلب نقل لمدة عامين
 مـن تمّ التعاقـد       أو أو على مستوى   )١٠٥(  نها على بند  يالمباشرة في الوزارة تعني أول مباشرة في التعليم سواءً تم تعي           -٤

 و ليس من تاريخ تثبيتها أو ترسيمها علـى وظيفـة   - معلمات الحاسب و اللغة الانجليزية    - يوماً ) ١٨٠( معهن لمدة   
 .رسمية

و يرسل فاكس عاجــل قبل يـوم الأربعـاء          ) ١(  يرغبن بالنقل بعبأ نموذج رقم       موظفاتالمدارس التي لا يوجد ا       -٥
 .علمات بالمكتب الذي تتبعه المدرسة هـ لوحدة شؤون الم٢/٥/١٤٣٢

 بين مدارس الشريحة أو بين مدارس المكتب أو بين          (في مراحله الثلاث    الداخلي   لتحقيق رغبات النقل     ةستجرى المفاضل  -٦
 : التاليةالعناصرعن طريق الحاسب الآلي بناءً على  ا احتياج  معتمدإلى المدارس التي  )مدارس المدينة 

 . أيام الغياب بدون عذر عددباشرة في وزارة التربية و التعليم  مطروح منها تاريخ الم/أولاً 
 :على النحو التالي)  نقطة ٩٠من  (  المفاضلة تكون، أولاً  فقرةفي ما ذكر فيإذا تساوت الموظفات  /ثانياً 

 . )نقطة ٣٠(عدد أيام الغياب بعذر لهذا العام  -أ 
 .) نقطة٢٠(تقدير المؤهل  -ب 
 . ) نقطة٢٠  (السابق ير الأداء الوظيفي للعام تقد -ج 
 .)نقطة  ٢٠( عام التخرج –د 

 ـ٩/١٠/١٣١٤ عـودة الموافـق   اليحتـسب مـن تـاريخ       )  عذر و بـدون عـذر      ( بنوعيهالغياب   -٧ حــتى   هـ
 . ـه٩٢/٢/٢٣١٤تاريخ

 - مرضي - ) رعاية مولود(  أمومة - وضع - استثنائي -اضطراري (  بعذر يشمل جميع أنواع الإجازات الغياب -٨
 .و لا يدخل فيها الإجازات الرسمية)  إلخ ..... مرافقة مريض -مرافقة زوج 

 مدرستها الأساسية مديرة  من طلبها تعتمد استمارةأو بين مدارس المندوبية  المنتدبة بين مدارس مدينة الرياض الموظفة -٩
  . من المدرسة المنتدبة إليهاالمعتمدولن ينظر في الطلب 

تي تداوم مؤقتاً في أي مدرسة بسبب عدم فتح مدرستها أو إغلاقها مؤقتاً يعتمد الطلب من مديرة مدرستها الموظفة ال -١٠
 .التي تباشر ا ويرفق خطاب مع استمارة النقل يوضح المدرسة الأساسية

، )رعاية مولود ( أمومة، مجازة استثنائي(  لأا ليست على رأس العمل  هـ٣١- ٣٠العام الماضي  التي لم تقيم لموظفةا -١١
 . درجة)٦٠(يوضع لها ) إلخ ...  ،  تفرغ دراسة مرضي

المرحلة (  إلى)ثانويةالتوسطة أو المرحلة الم( من طلب نقليمكن لا بالنسبة لشاغلات الوظائف التعليمية  -١٢
 .) المتوسطةالمرحلة ( إلى)المرحلة الثانوية(وبالنسبة لمحضرات المختبر لايمكن طلب نقل من ،)الابتدائية

 



 

 ٢

 .) ثانوي – متوسط – ابتدائي –رياض أطفال ( يحق للإداريات طلب النقل بين مختلف المراحل  -١٣
 ـال و ةتوسططلب نقل للمرحلتين الم    الراغبات في النقل يسمح لهن     معلمات اللغة الإنجليزية في المرحلة الابتدائية      -١٤  ةثانوي

 .يسمح لهن بطلب النقل  إلى المرحلة الابتدائية و لافقط 
 

 : رفع طلب نقل داخلي للفئات التالية قلا يح/  ًيا ثان
• هـ٢٩/٢/٢٣١٤  إلى هـ٩/١٠/١٣١٤  من تاريخ عودة المعلمات  يوما١٥ًبدون عذر أكثر من ا من بلغ غيا  
  هـ١٤٣٣ – ١٤٣٢للعام الدراسي بداية الفصل الدراسي الأول ن على رأس العمل في المدرسة و التي لن تكالموظفة •

   ).لخ إ... تفرغ لإكمال الدراسة  ،   ، مرافقة زوج ، استثنائي  )رعاية مولود( أمومة  ( زة لتمتعها بإجا
    .مازال قرار حرماا من النقل جاري التي الموظفة •

 

   يرغبن بالنقل الداخليموظفاتبها من المدرسة التي البيانات المطلوبة / ًثالثا 
 من راغبـة النقـل      موقعة  و  ببيانات مكتملة    -  لن يقبل غيرها   -لمشار إليه في التعميم     مسحوبة من الموقع ا    طلب نقل داخلي     استمارة •

 . في حال وجود تعديل للبيانات يثبت صحة البيانات المعدلةو مرفق معها ما  مديرة المدرسة ومختومةندقة مومص
 راغبات النقـل في بيـان       مع تسجيل أسماء  درسة  تسلم طلبات النقل لوحدة شؤون المعلمات في مكتب التربية و التعليم الذي تتبعه الم              •

 .و توقيعها و تاريخ الاستلام هاتسجيل اسممطالبة المستلمة  ملاحظة ضرورة و، المرفق ) ١( الاستلام نموذج رقم 

 .مع بيان استلام خاص افي ظرف مختوم  إيصال استمارا موظفةيشترط إرسال استمارات طلب النقل مجتمعة و يمكن لكل لا  •

 مرفقات التعميم / ًرابعا
 .ملحق إرشادي •
 .خطاب إفادة بعدم وجود راغبات في النقل الداخلي في المدرسة ) ١( نموذج رقم  •
 . لمكتب التربية و التعليمتسليم استمارات طلبات النقلبيان  ) ٢( نموذج رقم  •



 وزارة التربية و التعليم          
 الإدارة العامة لتعليم البنات بمنطقة الرياض

 ن المدرسيةو               الشؤ
 إدارة شؤون المعلمات           

 
  مراحلأربع عبارة عن  طلب النقلإجراءات

 
 المرحلة الأولى

 . التعميم الخاص بطلب النقلقراءة .١

رقم سجلك  كلاهما الرقم السريالمستخدم و رقم   علما أن sa.gov.rge.move  لمعلمةبوابة خدمات اموقع  إلى الدخول .٢
 .)وهذا يشمل الجميع بصرف النظر عن الدخول العام الماضي ( المدني

 . يبقى رقم السجل المدني للمعلمة بل  المستخدم لا يتغير  رقم  .٣
 :تباع التاليإب  الرقم السري تغيير  .٤

 . رقم السجل المدني للمعلمةو هو   القديمالرقم السريإدخال  - أ
الـرقم  حفـظ   و النقر على خيار  الرقم السري الجديد  تأكيد   أرقام     ٤ عن   قلي لا   أن  على     الجديد الرقم السري   إدخال - ب

 .السري الجديد
 :التالي واتباع  تدقيق البياناتتبويب ا بالنقر على ا بيانالموظفة دققت .٥

 .تأكد من صحتهاالو  البيانات الحاليةالمعروضة   وظفةالمجميع بيانات قراءة  - أ
 .تصحيح البياناتل البيانات الصحيحة في يسج، يتم تغير صحيحة   البيانات الحالية  جميع بعض أو كانتإذا  - ب
 .الذي في أسفل الصفحة حفظ البيانات  على خيارالنقر - ت
 .الذي في أسفل الصفحة طلب نقلإغلاق تعديل البيانات و السماح بطباعة استمارة على خيار  النقر - ث
 .الذي في أسفل الصفحة طباعة استمارة نقلعلى خيار  النقر - ج

 
 المرحلة الثانیة

 .تم طباعتها من الموقععلى استمارة طلب النقل التي  الموظفة  عوقيت .٦
 .في تصحيح البياناتتعديلها  بالموظفةقامت التعديلات التي صحة ما يثبت  إرفاق .٧
 .المدرسة  الاستمارة من مديرةدااعتم ومن ثم للموظفة تسجيل الغياب والأداء الوظيفيتسليم الاستمارة لمديرة المدرسة ل .٨
وعد أقصاه  ـ داخل ظرف مختوم في م     الذي تتبع له المدرسة   التربية والتعليم    مكتبالاستمارة لوحدة شؤون المعلمات في      تسليم   .٩

 . أخذ توقيع استلام بذلك  هـ مع٢/٥/١٤٣٢
 

  الثالثة و الرابعةحلتانالمر
 .الإطلاع عليها عبر الموقع

 
 ملاحظات ھامة

 .ةالمعتمدة من قبل مديرة المدرس  لم تصل الاستمارةلموظفةلن يقبل أي طلب نقل  .١
مراجعة البيانات   سجلتها وكذلكلكل رغبةها على موقفعلى المستجدات و مستمر للإطلاع   مراجعة الموقع بشكلالموظفةعلى  .٢

 . الغياب والأداء الوظيفي بعد إضافة

 ملحق إرشادي
  هـ٣٢ – ٣١لطلب النقل للعام الدراسي 

 



  وزارة التربية و التعليم        
 العامة لتعليم البنات بمنطقة الرياضالإدارة 

              الشؤون المدرسية
    إدارة شـئـون المـعـلـمـات

 

 

                     :الــرقــم 

  هـ١٤٣٢     /    /  :الـتــاريــخ 

 :  المــرفقات 


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 اللهوفقها ا          )  (          بمكتبرئيسة وحدة شؤون المعلمات : إلـى 
 ............................ /مديرة المدرسة : مــن  
     لمعلمات التعليم العام و التربية الخاصة و تحفيظ القرآن و رياض   هـ ٣٢ - ٣١للعام الدراسي  الداخلينقل ال: بشأن     

و المرشدات الطلابيات و الإدارياتالأطفال و محضرات المختبر و أخصائيات مصادر التعلم و معلمة الموهوبة و رائدات النشاط 
 

 
 

 السلام عليكم ورحمة االله وبركاته 
 

  لمعلمات التعليم العام و التربية الخاصة و تحفيظ القرآن و رياض الأطفـال و محـضرات                 الداخليالنقل  إشارة إلى تعميم        
للعام الدراسي  و رائدات النشاط و المرشدات الطلابيات و الإداريات      المختبر و أخصائيات مصادر التعلم و معلمة الموهوبة       

 .راغبات في النقلبعدم وجود نفيدكم  ،  هـ٣٢-٣١
 

 
 
 

 ...................................... :اسم المديرة

 ...................................... : التوقيــــع

 هـ١٤٣٢    /     /  :خ ــــاريـالت

  :المدرسة ختم 
 

 
 

 ) ١ (نموذج رقم 



 

 

 
  هـ٣٢-٣١استمارات النقل للحركة الداخلية  تسليم بيان

 يسلم مناولة ولا يرسل في البريد
 / ........................................... المدرسة وظفاتلم

 

 

 وزارة التربية و التعليم
 الإدارة العامة لتعليم البنات بالرياض

  المدرسيةنالشؤو
 إدارة شـئـون المـعـلـمـات

  )    ( بمكتبرئيسة وحدة شؤون المعلمات : لـىإ    
 السلام عليكم ورحمة االله وبركاته     

 المدرجة أسمـاؤهن أدنـاه للتكـرم        للموظفات بيان  (      )  مفهرسة بعدد    استمارة طلب نقل  (    ) نرفق لكم عدد     
  .ستلام والتوقيع بالا

  هـ١٤٣٢:    /      /التاريخ     ..........................................................:الاسم      مديرة المدرسة 
 

  للموظفةالاسم الرباعي  مسلسل
 الراغبة في النقل

 ملاحظات التاريخ التوقيع اسم المستلمة العمل الحالي

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

 

  )٢( نموذج رقم 


